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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO)
(DEPARTAMENTO DE EMPLEO)
(REMTYS)
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La empresa (s) da a conocer la (s) vacante {s) al Departamento de Emplec para vincular a los buscadores de empleo, quienes deberan cumplir
con el perfil requerido para su contratacién.
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| Titulo Sexto, Capitulo II, articulo 99, fraccion XX del Bando Municipal vigente.
htq:sdraﬂacomulco.gob.mﬂcatalogmnunicipakde-requhcionw

E Fisicas | mtmu. COPIA(S)

Requisitar el formato *REGISTRO DE VAGANTES". o |NoApke m,:,ﬁ”pmm’":eﬁ %%m&%m‘fh
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL  COPIA(S) prame 12

Requisitar el formato “REGISTRO DE VACANTES". S |NoApica mﬁ%m% “;?ﬁgmﬁ"“ﬁm@”
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S) S

Requisitar el formato “REGISTRO DE VACANTES”. S NoApica gm;'ﬁpgm'}‘n’::‘n‘g g}".‘m*’:e":am‘!""
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1.- (EMPRESA) Requisita, envia o entrega el formato de registro de vacantes, solicitando determinado nimero de buscadores para cubrir las
plazas postuladas.

2.- (SECRETARIA O SECRETARIO) Verifica la vigencia y el niimero de vacantes.

3.- (SECRETARIA O SECRETARIO) A fravés de un correo electronico o un formato impreso se envia una relacion de vacantes a comunicacion
social el viernes para su difusion en la pagina de Facebook de ayuntamiento, que sera publicada el lunes siguiente.

4.- (SECRETARIA O SECRETARIO) El dia lunes de la publicacitn, se envia un oficio al Departamento de Tecnologias de la informacién para su
difusion en la pagina web de ayuntamiento.

5.- (SECRETARIA O SECRETARIO) Verifica que la informacién publicada sea correcta se toma una captura de pantalla.
6.- (CIUDADANO O CIUDADANA) Se presenta en la oficina del Departamento de Empleo o se comunica via telefénica. Termina el Proceso

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)
No Aplica
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PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No Aplica No Aplica | No Aplica No Aplica
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL  COPIA(S)
No Aplica No Aplica | No Aplica No Aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No Aplica Mo Apfica | Mo Aplica No Aplica
15 minutos.
| Gratuito
No Aplica
TARJETADE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO | N/A CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) N/A
| No Aplica
| No Aplica
| Las empresas y negocios deberan estar legalmente establecidos
| No Aplica ? | No Aplica

| Denuncia ante Contraloria Municipal =
| Domicilio Calle Roberto Barrios Castro S/N, Col. Las Fuentes,
| Atlacomulco, México. F
Teléfono 7121246050
N Teléfono 7122361207 Quejas y denuncias

| hitps://www.secogem.gob.mx/SAM/sit_atn_mex.asp

Articulo 95 fraccién Il de la Ley de
, | Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y
| articulo 9 fraccion XI del Bando
| Municipal Vigente.

| Protesta Ciudadana ¥
s://atlacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Protes |

| ta%20Ciudadana/Formato%20Protesta%20Ciudadana pdf

| Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.
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| NO. EXT. ED | NO.INT. [No Aplica
luumcnplo_- {Aummuioo
| Lunes viernes 9:00 a 16:00 hrs.
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1220200, 1220333 y 1220157 ’ 139 empleo@atlacomuco.gob.mx

OTRAS GFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

]NO.EXT. [NoApuea | NO. INT. [NoApnca
]Mumcnmo: | No Aplica
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£Qué vigencia tiene la Publicacién de Vacantes?

RESPUESTA: Una semana.

¢Cuando y dénde se publicaran las vacantes?

RESPUESTA: Cada lunes, en las redes sociales y pagina web oficial del Ayuntamiento de Atlacomuico.

BN s Cusles son las vacantes que llegan al Departamento de Empleo?

Auxiliar administrativo, ayudantes generales, empleadas domésticas, vigilantes, choferes, repartidores,

RESPUESTA: ingenieros industriales, cobradores de peaje, almacenistas, etcétera.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
> No Aplica :
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C. Javic Zifiga Santiago
Jefe del Departamento de Empleo




